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Chapter – 2 

How to Alter Group in Tally 
Alter Group 

ग्रुप में किसी भी इंफॉमेशन िो परिवर्तित ििने िे लिए मेन्यू से alter िो लसिेक्ट ििते हुए हम Single 
अथवा Multiple Group िो परिवर्तित िि सिते हैं। 

ग्रुप तैयाि ििने िे बाद अगि आपिो इसमें बदिाव ििना है तो Single and Multiple Groups से alter िो 
लसिेक्ट ििे| 

Gateway of Tally → Account Info.→ Groups→ Single Group→ Alter 

1. Single Group: Gateway of Tally→Accounts info→Group→Alter (under single group) पि जाएँ | 
List of group’s से वह Group चनुे जजसे हम बदिना चाहते हैं, अपनी आवश्यिता िे अनुसाि Changes ििे 
। औि Changes िो Save ििने िे लिए Yes पि जक्िि ििें। 

 

2. Multiple Group: Gateway of Tally→Accounts info→Group→Alter (under Multiple Group) पि 
जाएँ| List of group’s से वह Group Select िीजजये। जजसमें हम Changes ििना चाहते हैं | Multi group 
alteration स्िीन िे अंतगित अपनी आवश्यिता िे अनुसाि Changes ििे । औि Changes िो Save ििने 
िे लिए Yes पि जक्िि ििें। 

 
 

 

  

 


